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Szanowni Panstwo!

Wojewddzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej
w Kielcach planuje zorganizowanie Uroczystej Gali z okazji obchodow XX -
lecia Wojewoddzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej
w Kielcach.

W zwigzku z powyzszym prosimy zainteresowane wykonaniem tej ushugi
Firmy o przedstawienie oferty cenowe]j obejmujace;j:

1) Wynajecie sali konferencyjnej/koncertowej wraz z obstugg techniczna oraz
ustugg cateringu,

2) zapewnienie osoby prowadzacej gale (konferansjera), zapowiadajacej
poszczegolne punkty programu,

3) zapewnienie czesci artystycznej/rozrywkowej w trakcie trwania gali,

4) zapewnienie miejsc parkingowych dla zaproszonych gosci.

wedtug zalagczonego wzoru.

Planowana liczba uczestnikow — 250 osob.

Liczba rzeczywistych uczestnikow gali moze odbiega¢ od liczby podanej przez
zamawiajacego w granicach do 30% in minus/plus. Zamawiajacy poinformuje
wykonawce o ostatecznej liczbie uczestnikow nie pozniej niz 5 dni przed
terminem uroczystosci.

Liczba dni: 1 (czas trwania uroczystosci (gala + poczgstunek) do 4 godzin).
Termin gali: 11.06.2013 r.

Wymagania w zakresie przedmiotu zamowienia:

Ad. pkt 1

1.1 Obiekt

Obiekt, w ktorym bedzie znajdowad sig¢ sala konferencyjna/koncertowa, musi
spetnia¢ wymogi:
* lokalizacja w Kielcach w promieniu do 8 km od PKP, PKS,



w przypadku hotelu, jego standard powinien wynosi¢ nie mniej niz 3
gwiazdki,

w obiekcie §wiadczy si¢ ustugi konferencyjne/koncerty,

zaplecze sanitarne dostosowane do liczby uczestnikow: osobne toalety
dlamezczyzn i kobiet - znajdujace si¢ w sasiedztwie sali
konferencyjnej/koncertowej,

mozliwos¢ wczesniejszego (najpdézniej] w dniu poprzedzajacym gale)
dostarczenia i przechowania materialdéw konferencyjnych/promocyjnych.

1.2. Sala konferencyjna

Wykonawca zobowigzany jest zapewnic:

sale dostosowang do zgltoszonej liczby uczestnikow,

sale z mozliwoscia zaciemnienia i zapewnienia o$wietlenia sztucznego,

sale spetniajagca warunki umozliwiajace rejestracje audio - video przebiegu
gali,

miejsca siedzgce dla uczestnikow gali w odpowiedniej ilosci - ustawienie
krzesel teatralne,

nagtosnienie:  mikrofony  stacjonarne, dwa  mikrofony = mobilne
(bezprzewodowe), naglosnienie zapewniajace dobra styszalnos¢ w kazdym
punkcie sali, _

(komputer(y)  przenosny(e)) z  odpowiednim  oprogramowaniem
umozliwiajacym odczyt plikow prezentacji (*.pptx) - MS Power point,
odczyt plikow dokumentéw (*.docx) - MS word oraz (*.xlsx) - MS excel,
czytnik dokumentow PDF. Komputer powinien by¢ wyposazony
w przegladarke internetowg z mozliwoscig odczytu stron www a takze
posiada¢ mozliwos¢ ptynnego odtworzenia materiatu video,

dostep do sieci Internet (tacze przewodowe lub bezprzewodowe),

projektory multimedialne kompatybilne z komputerami przenosnymi oraz
ekrany do wyswietlania obrazu z projektoréw (obraz na ekranie widoczny dla
kazdego uczestnika, z kazdego miejsca sali), mozliwos¢ zastosowania kilku
ekranéw np. 3 w celu wyswietlenia odrebnych prezentacji na kazdym z nich,
stol recepeyjny oraz krzesta przed sala umozliwiajace prowadzenie rejestracji
uczestnikow i rozmieszczenia materiatow dla uczestnikow,

bezplatng szatnig,

sztalugi na zdjecia duzego formatu,

dodatkowe osobne pomieszczenie dla przeprowadzenia konferencji prasowe;.

1.3. Obsluga techniczna

Wykonawca zapewni co najmniej jedng osobe do obshlugi technicznej w trakcie
trwania gali, dostepng przynajmniej na 1 godzing przed jej rozpoczeciem.

Wykonawca w trakcie realizacji zamowienia zapewni:



» oznakowanie sali konferencyjnej oraz drogi do sali, wykonane zgodnie
z wytycznymi Zamawiajacego,

e montaz przekazanych przez Zamawiajgcego najpOzniej dzien przed
rozpoczeciem gali banerow i roll-updow,

» obstuge akustyczno - techniczng podczas gali.

1.4. Wyzywienie

W ramach $wiadczonej ushugi cateringowej Wykonawca zapewni dla

zaproszonych gosci:

» serwis kawowy bez ograniczen podany w pomieszczeniu zarezerwowanym
wylgcznie dla uczestnikow gali, odrebnym od sali, w ktorej prowadzona
bedzie gala, na biezgco uzupelniany o: kawe (rozpuszczalna, mielona)
i herbate (co najmniej 3 rodzaje herbat w torebkach), cukier, cytryna do
herbaty, mleko/$mietanka do kawy, sok 100% - 3 rodzaje, woda mineralna
butelkowana niegazowana i gazowana (mate butelki), desery (wyroby
cukiernicze), owoce (winogrona, mandarynki),

 obiad w formie bufetu, podany w pomieszczeniu zarezerwowanym wytacznie
dla uczestnikow gali, odrebnym od sali, w ktorej prowadzona bedzie gala,
obejmujacy: dania ciepte (np. zupa gulaszowa, pierogi), satatki (min. 2
rodzaje), platery wedlin,

« stoliki koktajlowe dla uczestnikow gali,

» serwis gastronomiczny (przygotowanie, obsluga kelnerska, nakrycie
stoldw/obrusy, zastawa porcelanowa 1 szklana oraz sprzatanie).

W zakresie wyzywienia Wykonawca zobowigzany jest do:

» terminowego przygotowania i podania positkow, zgodnie z ramowym planem
gali,

» zachowania zasad higieny i obowigzujgcych przepisow sanitarnych przy
przygotowaniu positkow,

 przygotowania positkow zgodnie z zasadami racjonalnego wyzywienia,
urozmaiconych, z pelnowartosciowych, $wiezych produktow, z waznymi
terminami przydatnosci do spozycia,

* przedstawienia Zamawiajagcemu do akceptacji menu nie pdzniej niz na 5 dni
przed rozpoczgciem gali.

Ad. 2

Zapewnienie osoby prowadzacej gale (konferansjera), zapowiadajacej
poszczegdlne punkty programu. Osoba prowadzaca gale musi posiadac
doswiadczenie w prowadzeniu podobnych wydarzen oraz by¢ osoba
komunikatywna, o nienagannej kulturze osobistej i prezencji, cechujaca sie
umiejetnoscia poprawnego formutowania wypowiedzi.



Ad.3

Zapewnienie czesci artystycznej/rozrywkowej w trakcie trwania gali — min. 2
wystepy artystyczne (taneczne/muzyczne) o dlugosci 5-10 minut kazdy.

Ad. 4

Zapewnienie co najmniej 200 miejsc parkingowych dla uczestnikow gali
w odlegtosci nie wiekszej niz 100 m od obiektu.

Uprzejmie prosimy o zlozenie propozycji oferty w terminie do
11.03.2013 r. godz. 12.00 z wyszczegolnieniem kosztow poszczegdlnych ustug
wymienionych powyzej (tabela w zalgczeniu) wraz z podaniem propozycji
ilosciowych i jakosciowych zestawow w zaoferowanej w usludze
cateringowej.

Ponadto w ofercie powinny znalez¢ si¢ dane (imi¢ i nazwisko) oraz informacje
dotyczace osoby prowadzace] gale opisujacej jej dotychczasowe doswiadczenie
w prowadzeniu podobnych spotkan. Natomiast w zakresie zapewnienia czesci
artystycznej nalezy zawrze¢ w ofercie krotki opis zaproponowanej oprawy
artystyczne;j.

Prosimy réwniez o akceptacje zalgczonego wzoru umowy.

Oferty w formie pisemnej prosimy sklada¢ w sekretariacie Wojewodzkiego
Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Kielcach,
ul. Sw. Leonarda 7 lub na adres mailowy: biuro@wfos.com.pl.

Rozpatrywane beda wylacznie oferty kompleksowe, Zamawiajacy nie
dopuszcza ofert czesciowych.

Kryterium, ktérym Zamawiajacy bedzie kierowal si¢ przy wyborze oferty bedzie
cena.

Na opakowaniu lub w temacie oferty prosimy zamiesci¢ nastgpujaca informacije
,Oferta — Uroczysta Gala z okazji obchodéw XX — lecia WFOSiGW”.
W przypadku przekazania oferty (wraz z zatacznikami) w formie elektronicznej
nalezy przekaza¢ skan dokumentu (oferta) po podpisaniu przez Wykonawce.

W przypadku pytan badZ watpliwosci prosimy o kontakt z:
1. Panem Arkadiuszem Stupikiem

(tel. 41/3661512, 41/3660905 wew.17)

2. Justyng Kobryn

(tel. 41/3661512, 41/3660905 wew.23)

Zatgczniki:
1) wzor oferty — Zatacznik Nr 1
2)  wzor umowy — Zatgcznik Nr 2



